Die telent GmbH, ein fiihrendes Unternehmen fiir Systemintegration und digitale Transformation, bietet maBgeschneiderte Technologie-
I6sungen und Dienstleistungen im Bereich der Kritischen Infrastrukturen (KRITIS) und Industrie 4.0. Standig an der Spitze von Netzwerk-
und digitalen Anwendungstechnologien, unterstiitzen wir unsere Kunden mit IP-Netzwerklésungen, Cybersecurity, Wireless Access (5G/
loT) und 24/7 Services bundesweit. Zur Verstarkung unseres Teams sind wir auf der Suche nach einer

m/w/d

Assistenz der kaufmannischen Regionalleitung

Ihre Aufgaben

Unterstiitzung des Regionalleiters und der Teamleiter
in der Personalftihrung in allen operativen, organisa-
torischen und administrativen Belangen
Vertriebsunterstiitzung in der Neukundengewinnung
sowie in der Betreuung und Beratung von bestehen-
den Kunden

Akguisition von neuen Projekten inkl. Aufwands- und
Kostenkalkulation

Erstellung von Budget und Forcast

Bearbeitung der monatlichen Abweichungsanalysen
Erstellen und représentieren von Présentationen
Unterstiitzung bei der Anpassung der Personalstruk-
tur an neue Personalanforderungen fir neue Projekte
Durchfiihrung von Personalvorauswahlgespréachen in
Abstimmung mit der Personalabteilung

Flihren von Mitarbeitergespréchen und Mitarbeiter-
beurteilungen

Ihr Profil

Erfolgreich abgeschlossenes Hochschulstudium
der Betriebswirtschaftslehre oder ein abgeschlos-
senes Studium als Dipl.- Betriebswirt/in bzw. ein
entsprechender Masterabschluss mit fundierten
betriebswirtschaftlichen Kenntnissen

Mindestens 5 Jahre Berufserfahrung in einer
vergleichbaren Position

Gute Kenntnisse in MS Office insbesondere in
Excel und PowerPoint

Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort
und Schrift

Organisationstalent mit ausgepréagter Kunden-/
Serviceorientierung

Sehr gute kommunikative Féhigkeiten
Verhandlungsgeschick und Durchsetzungsvermo-
gen

e Reisebereitschaft und Fiihrerschein

Mochten Sie sich mit uns vernetzen?

Dann bewerben Sie sich an unseren Standort Frankfurt als Assistenz der kauf-
mannischen Regionalleitung (m/w/d). Senden Sie dazu lhre Bewerbungsunterla-
gen an bewerbung@telent.de unter Angabe der PA 122.

Kontakt: Petra Trabert, Tel. +49 7191 900-3104

www.telent.de

Wir bieten Ihnen

e Team und prozessorientierte Zusammenarbeit
e (estaltungs- und Handlungsspielrdume

e Figenverantwortliches planen und handeln

e Abwechslungsreiche Tatigkeiten

o Attraktives Bonussystem

e Flexible Arbeitszeiten mit Arbeitszeiterfassung
e 30 Tage Urlaub

e Firmenfeiern und -events

e Nahe zur Innenstadt

telent

service - commitment - value




